Zarzadzenie Nr 22/2006
Wajta Gminy Rojewo
z dnia 05.06.2006 r.
W sprawie opracowania i nadzorowania Zapisow jakosciowych w Urzedzie

Gminy w Rojewie.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z péz. zm. ),
zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1

1. Pracownicy Urzedu sa zobowigzani do przestrzegania zapisow
jakosciowych okreslonych w zaltaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Za dokonywanie zmian we wzorach formularzy i ich aktualizacje
odpowiedzialni sg i dokonuja Kierownicy referatow w uzgodnieniu z
Pelnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia.

3. Okres przechowywania zapisow jakosciowych okreslony zostat w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.12.1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow migdzygminnych
(Dz. U.z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 z p6z. zm.) oraz Zarzadzeniem Nr
5/05 Wéjta Gminy Rojewo z dnia 31.01.2005 r. w sprawie ustalenia
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum
Zaktadowego Aktowego Urzedu Gminy Rojewo.

4, Zestawienie zapisow jakosciowych zawarte jest w zalgczniku Nr 2,
stanowigcym integralng czes¢ zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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