Zarzadzenie Nr 1/2006
Waéjta Gminy Rojewo
z dnia 01.02.2006 r.

W sprawie powiadomienia pracownikéw Urzedu Gminy w Rojewie o
przystapieniu do opracowania i wdrozenia Systemu Zarzadzania Jakoscig

zgodnie z wymaganiami normy PN — EN 1SO 9001:2001.

Na podstawie art. 33 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym ( Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)

§1

I. Powiadamia si¢ pracownikéw tutejszego urzedu o przystapieniu do
opracowania i wdrozenia Systemu Zarzadzania Jakoscia z wymaganiami
normy PN-EN ISO 9001:2001.

2. Przygotowanie i opracowanie systemu obejmuje nastepujace etapy tj.:

[ Etap —od 01.02.2006 r. do 31.03.2006 r.

o Identyfikacja proceséw kluczowych dla dziatalnosci firmy,
procesOw zarzadcezych i pomocniczych oraz okreglenie tematéw i
ilosci dokumentow systemowych.

* Szkolenie zarzadu.

* Powotanie przedstawiciela kierownictwa, sformutowania polityki
jakosci i celow jakosciowych.

II Etap — od 01.04.2006 r. do 31.08.2006 r.
e Opracowanie i wydanie procedur, instrukcji i formularzy.
e Opracowanie i wydanie Ksiggi Jakosci.
e Ustalenie kompetencji i obowiazkow zakresie dokumentacji

systemowej oraz jakosci w przedsigbiorstwie.




I1I Etap — od 01.09.2006 r. do 31.10.2006 r.
e Szkolenie personelu szczebla kierowniczego.
¢ Szkolenie ustawiczne audytorow wewnetrznych w trakcie auditow
wewnqtrzn.ych.
e Przeglad systemu przez kierownictwo.
* Ostateczna modyfikacja dokumentéw systemowych.

* Przygotowanie wniosku o certyfikacje.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




