Zarzadzenie Nr 6/2012
Wéjta Gminy Rojewo z dnia 27 lutego 2012r.

w sprawie sporzgdzania sprawozdan budzetowych R b -WS w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych
przez Gmine Rojewo.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2010 Nr 20, poz. 103 z pdzn. zm.) oraz, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10
marca 2010 r. w sprawie szczegOtowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255)
zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam nastepujacy podziat obowigzkdw w zakresie rejestrowania i sporzadzania sprawozdania Rb - WS o
wydatkach strukturalnych ponoszonych przez Gmine Rojewo:

1 Kierownicy poszczegélnych dziatdw merytorycznych iosoby na samodzielnych stanowiskach pracy
dokonujg wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych z og6tu wydatkow poniesionych przez opisanie pod
wzgledem merytorycznym i celu wydatkéw. Okreslenia kodu kwalifikacyjnego dokonuje wyznaczony
pracownik w referacie organizacyjnym iochrony $rodowiska.

§2

Ustalam zasady klasyfikowania i prowadzenie ewidencji wydatkéw strukturalnych:

1 Wydatki strukturalne obejmujg wytgcznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele strukturalne.

2. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele strukturalne obowigzuje zasada, ze do zestawienia wydatkéw, nalezy
przyjmowac¢ wytgcznie wydatki tego podmiotu, ktéry ponosi ostateczny koszt realizacji zadania.

3. Kwoty wydatkéw nalezy przyporzagdkowa¢ odpowiednim obszarom tematycznym i kodom zgodnie z
obowigzujacymi rozporzadzeniami.

4. Na fakturach, rachunkach oraz innych dokumentach stanowigcych podstawe dokonania wydatku w gminie
Rojewo umieszcza sie piecze¢ dotyczgcg wydatku strukturalnego o tresci:

Wzdbr pieczeci: Wydatek niezaliczony/zaliczony do wydatkéw strukturalnych*)
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*) niepotaebne skresli¢

5.Piecze¢ dotyczgca wydatku strukturalnego jest nanoszona na dokumenty, ktére wptywajg do gminy, przez
wyznaczonego pracownika w referacie organizacyjnym i ochrony S$rodowiska po wcze$niejszym opisie
dokumentu pod wzgledem merytorycznym i celu wydatku. Nie podlegajg opieczetowaniu wszystkie dokumenty
dotyczace biezacych kosztéw administracyjnych urzedu.

Na dokumentach stanowigcych podstawe dokonania wydatkéw, ktére sg przygotowywane w referatach (np.
rachunki, pisma wewnetrzne), pieczec jest nanoszona przez osobe, ktéraje sporzadza.

6. Na dokumentach potwierdzajgcych wydatek, ktore nie stanowig wydatku strukturalnego, odpowiednio
kierownicy dziatéw merytorycznych i osoby na samodzielnych stanowiskach pracy, na pieczeci w pozycji
kwota wpisujg ,,0”.

7. Pracownik Dzialu Ksiegowo-Finansowego dokonuje rejestracji wydatkéw na cele strukturalne wg
klasyfikacji wskazanej na pieczeci.
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1. Skarbnik Gminy sporzadza i przedstawia Wojtowi roczne sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych
w terminie do 31 marca nastepnego roku po roku budzetowym.

2. Podpisane sprawozdanie Rb-WSa z wykonanych wydatkéw strukturalnych w terminie do 31

marca nastepnego roku po roku budzetowym przekazuje sie do odpowiednich jednostek.

84
Zestawienie wydatkow strukturalnych za okres od | stycznia do 31 grudnia kazdego roku budzetowego
sporzadza Dziat Finansowo - Ksiegowy celem ujecia ich w ewidencji ksiegowej.
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