WOJT GMINY ROJEWO
oglasza nabér nr 3/2011 na wolne stanowisko urzednicze
Skarbnika Gminy Rojewo

1. Wymagania niezbedne:

* posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederaciji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora
finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego,

* petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnogci instytucji  panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe,

* spetnianie wymagan okreslonych w art. 54 ust, 2 pkt 1-4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 . Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),

* znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow gléwnego ksiggowego,

* spetnianie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupeiniajacych ekonomicznych studidw
magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

b) ukoriczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

¢) wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanych na podstawie
odrgbnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

* zZnajomos¢ przepiséw z zakresu finanséw publicznych, gospodarki finansowej gminy i
samorzadu gminnego,

* znajomos¢ i obstuga programéw komputerowych, m. in.: OpenOffice, MS Office,

* umiejgtnos¢ pracy w zespole i kierowania zespolem,

* komunikatywnosé, dyspozycyjnosé i operatywnoseé,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

* wykonywanie zadan gléwnego ksiggowego jednostki sektora finanséw publicznych
okreslonych w art.54 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72009 r. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.)

* kierowanie praca Referatu Finansowego

* opracowywanie projektu budzetu gminy,

* kontrasygnata czynnosci prawnych powodujgcych powstanie zobowiazan pienigznych,

* wykonywanie budzetu i organizowanie gospodarki finansowej gminy,

* kontrola gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz sotectw,

* opiniowanie decyzji wywolujacych skutki finansowe dla budzetu,




* prowadzenie ksiggowosci i ewidencji majatku gminy, koordynacja oraz nadzér nad zakupem
srodkéw trwatych,
* wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie rachunkowosci,
* przygotowanie projektow przepiséw wewngtrznych wydawanych przez Wojta w sprawach
finansowych,
* przygotowywanie projektéw uchwat w sprawach finansowych
4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kwestionariusz osobowy,
4) kserokopie dyploméw lub swiadectw ukoriczenia szkoly  potwierdzajacych
wyksztalcenie,
5) kserokopie $wiadectw pracy,
6) o$wiadczenia:
a) 0 zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,
b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego, niekaralnodci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe
d) o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
7) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem »Dotyczy naboru
nr 3/2011 na stanowisko Skarbnika Gminy Rojewo” :

1) osobiscie w sekretariacie Urzgdu Gminy Rojewo, Rojewo 8, 88-111 Rojewo,

2) poczta na adres Urzedu,

3) poczty elektroniczng na adres rojewo@rojewo.pl opatrzong bezpiecznym podpisem
elektronicznym, weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
(zgodnie z ustawa z 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie elektronicznym- Dz. U, z 2001
r. nr 130, poz. 1450 z p6zn. zm.)

z dopiskiem: Nabé6r na stanowisko Skarbnika Gminy w terminie do dnia 27.06.2011 r. do
godz. 15.00. Dokumenty, ktére wplyng do Urzedu Gminy po terminie okreslonym w
ogloszeniu o naborze ( decyduje data stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane.

O miejscu, czasie i procedurze dalszego postepowania kwalifikacyjnego kandydatow,
ktérzy spetnili wymagania formalne, powiadamia sie indywidualnie droga telefoniczna,

Wymagane dokumenty ( list motywacyjny oraz zyciorys) powinny by opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997
%. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r Nr | 01, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawq

z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458,
z pozn. zm.).

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy Rojewo pod nr tel.

0-52-35-113-90. Osoba upowazniong do bezposrednich kontaktow z kandydatami jest Pan
Ryszard Barczak — Sekretarz Gminy Rojewo.

W JT



